
Como inserir um ficheiro de Som 

num Diapositivo 
 

1- Abrir o programa Microsoft Office PowerPoint – Botão iniciar – todos os 

programas – Microsoft Office – Microsoft Office PowerPoint; 

 

 

2- Ir ao separador Inserir - Som – Som de Ficheiro 

 

 



3 - Escolher o som e clicar em ok 

 

4 - Clicar em Automaticamente  

 

5- E agora arrastar o símbolo para fora do diapositivo 

 

 


