Como inserir um ficheiro de Som
num Diapositivo

1- Abrir o programa Microsoft Office PowerPoint — Botdo iniciar — todos os
programas — Microsoft Office — Microsoft Office PowerPoint;

| FileZilla FTP Client
. FrontMotion Firefox
. GanttProject
. GIMP
. HP Client Automation Agent
. Jogos
. Manutengic
. Microsoft Learning
. Microsoft Office
f[: Microsoft Office Access 2007
(% Microscft Office Excel 2007
IE!' Microsoft Office InfoPath 2007 =
(4" Microsoft Office Onehote 2007
li~ Microsoft Office Outlook 2007
(&3 Microsoft Office PowerPoint 2007 —
E‘, Microsoft Office Publisher 2007
[?5‘ Microsoft Office SharePoint Designe
(v Microsoft Office Word 2007
. Ferramentas do Microsoft Office
. Microsoft Office Tools -
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Anterior

Iniciar procura

—"Web and Mok

2- Ir ao separador Inserir - Som — Som de Ficheiro

&

|5::um|

-

Y4kl Som de Ficheiro...
b Som do Clip Organizer...

Reproduzir Faixa Audio de ch...

Gravar Som...




3 - Escolher o som e clicar em ok

p
(@ Inserir som
—
Gl 1) Miic « [ 44| [ Procurar
‘ Organizar ~ B Vistas - B Mova pasta
Hiperligages Favoritas Artistas Album MNamero Género
E Documentos =
"5l Localizagdes recentes J
B Ambiente de trabalho Sample
& Computador Music
E Imagens
B’ Musica
|4 Recentemente altera...
E Procuras
J Piblico
Pastas -~
Nome de ficheira: | - [Fimeirosdesom v]
Ferramentas - [ Abrir I [ Cancelar ]

4 - Clicar em Automaticamente

r

Microsoft Office PowerPoint u

[ Mostrar ajuda == ]

@ Como pretende que o som seja inidado na apresentacdo de diapositivos?

[ Automaticamente ] [ Quando dicado

5- E agora arrastar o simbolo para fora do diapositivo




